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南华大学党员组织关系转接操作指引

一、转入组织关系

转入组织关系是对于组织来说该党员是否转入，包括转入

类型：省外转入、省内转入、校内转接。

（一）省外转入

第一步：由原单位开具纸质介绍信和党员信息登记表：组

织关系转往南华大学附属长沙中心医院的介绍信抬头填写“中

共长沙市委组织部”，组织关系转往南华大学附属公共卫生医

院的介绍信抬头填写“中共衡阳市卫生健康委员会”，转往其

他二级党组织的介绍信抬头填写“中国共产党南华大学委员

会”，介绍信去向：转入的二级党组织或党支部名称。

第二步：组织关系转往南华大学附属长沙中心医院的到长

沙市委组织部办理党组织关系转接，转往南华大学附属公共卫

生医院的到衡阳市卫健委办理，转往其他二级党组织的到南华

大学党委组织部组织科（第一办公楼 509）办理。

第三步：由转入的党组织审核党员档案，档案审核无误后，

开具组织关系介绍信回执，并及时录入转入党员相关信息。

注：省外（系统建库单位）党组织党员的组织关系转接，

由转出单位在全国党员管理信息系统发起组织关系转接，党员

持加盖公章的纸质组织关系介绍信和党员登记表办理党组织关

系转接。
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（二）省内转入

省内：

第一步：由原单位通过全国党员管理信息系统进行转接，

转出基层组织选择“转入的二级党组织或党支部名称”。

第二步：由转入的二级党组织党务专干在业务员管理账号

审批后，支部接收或直接分配到支部。

（三）校内转接

同个基层党委间，可通过支部间转接操作。

其他基层党组织间党员组织关系转接参考省内转接步骤。

二、转出组织关系

转出组织关系是对于组织来说该党员是否转出，包括转出

类型：转出省外（系统内）、转出省外（非系统建库单位）、

转出省内、转出校内。

（一）转出省外（系统内）

第一步：请把转出信息及时告知支部，把当月党费交至支

部，将接收单位信息及时告知支部书记。

第二步：支部书记登陆“全国党员管理信息系统”，发起

组织关系转接，上级基层党组织党务专干在 5 个工作日内审批，
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在转接流程明细中可查找当前转接状态，在上级基层党组织业

务账号中导出并打印组织关系介绍信和党员信息登记表。
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第三步：收到组织关系介绍信回执后，在系统中填写回执，

删除党员信息。

（二）转出省外（非系统建库单位）
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第一步：按照省外转出（系统内）转接流程操作导出并打

印党员信息登记表，并开具纸质版介绍信。

第二步：收到回执后，在全国党建系统中选择非系统建库

单位进行转接操作，录入回执，删除党员信息。

（三）转出省内

操作步骤请参考“省外转出”，但无需打印纸质介绍信转

接，皆为线上流程。

（四）转出校内

同个基层党委间，可通过支部间转接操作。

其他基层党组织间党员组织关系转接参考省内转接步骤。

三、注意事项

（一）根据党员组织关系接转权限，不接收党支部、党总

支部开出的纸质党员组织关系介绍信。

（二）不接收超过预备期未转正的预备党员组织关系介绍

信。


