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中共南华大学委员会文件
南华校发〔2022〕13 号

★

中共南华大学委员会

关于印发《中国共产党南华大学第四次代表

大会筹备工作方案》的通知

各二级党委（党总支部）：

经研究决定，现予以印发《中国共产党南华大学第四次

代表大会筹备工作方案》，请遵照执行。

中共南华大学委员会

2022 年 4 月 13 日
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中国共产党南华大学第四次代表大会

筹备工作方案

根据《中国共产党章程》和《中国共产党基层组织选举

工作条例》，按照中共湖南省委的要求，学校党委研究决定，

拟于 5月上旬召开中国共产党南华大学第四次代表大会（以

下简称“第四次党代会”）。为高标准、高质量和高效率做

好第四次党代会的各项筹备工作，制定筹备工作方案。

一、指导思想

高举中国特色社会主义伟大旗帜，以马克思列宁主义、

毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发

展观和习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入贯

彻党的十九大及十九届二中、三中、四中、五中、六中全会

精神，全面总结学校第三次党代会以来的工作成绩和经验，

深入分析学校面临的发展形势，准确把握新发展阶段，深入

贯彻新发展理念，加快构建新发展格局，提出今后一段时期

学校党的建设和事业发展的奋斗目标和工作任务，动员和凝

聚全校各级党组织和广大党员的智慧和力量，聚焦服务“国

计民生”办学初心，牢记“为党育人、为国育才”使命，实

施人才强校战略，全面落实立德树人根本任务，积极对接湖

南“三高四新”战略布局，全面从严治党、全面深化改革、

强化特色优势、提升办学实力，为创建新时代高水平大学而

努力奋斗。

二、主要议程

1.听取和审议中国共产党南华大学第三届委员会工作
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报告；

2.审议中国共产党南华大学第三届纪律检查委员会工

作报告；

3.选举产生中国共产党南华大学第四届委员会；

4.选举产生中国共产党南华大学第四届纪律检查委员

会。

三、领导机构和工作机构

在学校党委的领导下，成立第四次党代会筹备工作相应

机构，负责党代会的筹备工作。

（一）领导小组

组 长：高 山

副组长：阳小华 刘杏花

成 员：郑卫民 姜志胜 陈国民 雷小勇 于 涛

夏 昆 王福俤 刘文君

领导小组下设办公室，阳小华兼任办公室主任。

领导小组主要职责：全面领导第四次党代会的筹备工作，

研究筹备工作方案，讨论决定重大事项。

在领导小组的统一领导下，成立组织组、文秘组、会务

组、宣传组、提案组和纪律监督组等六个工作小组，具体负

责各项筹备工作。

（二）工作机构

第一组：组织组

组 长：阳小华

副组长：谢四平

成 员：张红艳 陈端阳 刘富珉 汪 波 黄海蓉

陈 祉 任 辉 钱通华 周孝元 陈 晓

主要任务：
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1.负责起草和上报关于召开第四次党代会的请示；制定

党代会筹备工作方案，确定党代会日程安排，起草召开党代

会的通知。

2.负责与上级党组织、党代会筹备工作领导小组及各工

作组、各选举单位的联系、沟通和协调，牵头开展必要的调

研和培训。

3.负责起草党代表选举工作方案，组织、监督、指导各

选举单位开展代表选举工作；成立代表资格审查小组，对代

表产生程序和代表资格进行审查，汇总代表名单，编制代表

名册。

4.提出代表团组成和划分的意见，各代表团团长、副团

长建议人选，党代会列席代表和特邀代表建议名单。

5.负责起草大会筹备工作报告，代表资格审查报告，党

费收缴、使用和管理情况报告，代表大会选举办法，“两委”

一次全会选举办法。

6.提出大会主席团成员和秘书长、副秘书长初步人选，

提出大会秘书处组织机构及工作人员建议名单，秘书处各组

工作职责，大会总监票人、监票人、总计票人、计票人初步

人选，并对正式人选进行培训。

7.起草“两委”委员候选人简介。

8.负责代表大会及“两委”一次全会的印制选票、计票

和汇报计票结果等有关工作。

9.负责编制“两委”委员候选人名册、登记表，组织协

调做好“两委”委员候选人选举工作，将选举结果报省委组

织部、省纪委审批。

10.做好筹备工作领导小组和大会主席团交办的其他工

作。
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第二组：文秘组

组 长：雷小勇

副组长：彭仲生 曾长虹

成 员：徐雪峰 汪胜春 李先国 曾 国 康 仁

禹 敏 刘 赞 李 睿 周 欣 尹艳梅

贺才琼

主要任务：

1.负责起草“两委”工作报告，并征求对“两委”工作

报告的意见和建议。

2.负责起草大会相关文件，包括“两委”工作报告决议

草案，大会须知、第一次全体会议讲话、第三次全体会议讲

话；代表团各次会议、预备会议、正式会议、主席团会议等

各种会议的主持词和领导讲话；上级领导及来宾的讲话稿，

拟定贺信、贺电。

3.负责党代会期间预备会议、正式会议、主席团、代表

团会议等会议的记录及联络工作，安排各代表团联络员，收

集汇总大会期间各项会议的讨论情况。

4.负责会议文件的校对。

5.负责党代会文件的整理归档工作，编印文件汇编。

6.完成大会交办的其他工作任务。

第三组：会务组

组 长：于 涛

副组长：陈柒叁 谭建国 颜桂花 潘本衡 刘志明

成 员：阳志成 李艳春 吴莎莉 谭伟健 陈善柳

曾 斌 全小青 王 宽 黄子桐 洪 丽

刘博艺 张 炜 何 鹏 李飞逸 皮特违

方拥军
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主要任务：

1.拟定党代会嘉宾建议名单，负责邀请并接待上级组织

领导和嘉宾出席大会，联络收发、统计贺信、贺电。

2.负责大会条件保障、会场布置、座位安排、合影安排、

代表团讨论地点安排，印发会议通知及通知各次会议与会人

员参加会议。

3.负责编印、装订、分发会议手册（含大会须知、大会

筹备工作领导小组成员名单、大会议程、日程安排、代表资

格审查小组成员建议名单、代表团成员名单、大会主席团成

员建议名单、大会秘书长建议名单、大会秘书处机构设置及

其负责人建议名单、大会提案工作委员会成员建议名单、党

费收缴、使用和管理审查小组成员名单、代表座位安排、合

影安排等）及相关会议资料（含“两委”工作报告、大会筹

备工作报告、代表资格审查报告、提案征集情况报告、党费

收缴、使用和管理情况报告、大会选举办法、“两委”工作

报告决议（草案）、“两委”委员候选人简历、换届工作纪

律等）。

4.负责代表证、列席代表证、工作人员证和总监票人、

监票人、总计票人、计票人等各种证件以及资料袋的制作、

发放。

5.负责各次会议的签到、到会人数的清点，购置、发放

大会用品，维持会场秩序。

6.负责会议期间的代表合影组织、疫情防控、环境卫生、

水电供应、交通指挥及安全保卫等工作。

7.根据疫情防控需要，负责组织分会场（列席代表）直

播收听收看。

8.负责党代会经费的安排与使用。
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9.完成大会交办的其他工作任务。

第四组：宣传组

组 长：雷小勇

副组长：代艳丽 刘振中

成 员：陈健平 郑 宇 邹国球 王少华 王小椒

曹正平 徐志清 周小芳 夏文辉 夏代会

邱 霞

主要任务：

1.负责起草党代会宣传工作方案，编发宣传提纲和标

语。

2.负责建立党代会专题网页、开辟党代会专栏、加强对

外宣传等多种方式广泛宣传学校发展成就，营造良好的舆论

氛围。

3.负责党代会会前、会中、会后的新闻发布和宣传报道，

会后利用多种形式和渠道，深入开展宣传学习和贯彻党代会

精神。

4.负责协调新闻单位宣传报道，负责音像资料的录制、

管理工作。

5.负责大会会标制作、照相摄影、代表合影以及选举计

票期间宣传片的放映工作。

6.完成大会交办的其他工作任务。

第五组：提案组

组 长：夏 昆

副组长：唐志晗 王文涛

成 员：刘 江 曾 艳 熊文昊 周 娟 张 欣

殷宇红 洪 丽

主要任务：
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1.梳理第三次党代会以来党代表提案（提议）办理情况；

2.征集第四次党代会党代表提案；

3.办理第四次党代会党代表提案；

4.完成大会交办的其他工作任务。

第六组：纪律监督组

组 长：刘杏花

副组长：彭仲生 彭巧云

成 员：刘伟业 宁曼荣 汪胜春 周 欣 殷 志

李汉冀 魏月华 李 珊 胡江华

主要任务：

1.宣传换届纪律，对党代会期间的选举纪律和作风进行

监督。

2.及时掌握党代会期间有关选举工作的全面情况，对拉

票贿选、破坏选举、搞非组织活动等行为依规依纪依法严肃

查处。

四、工作步骤及时间安排

筹备工作具体分为以下四个阶段：

第一阶段主要工作（4 月 16 日之前）

1.党委研究讨论召开党代会有关事宜。

2.向上级党组织呈报关于召开第四次党代会的请示和报

告。

3.完成“两委”工作报告。

第二阶段主要工作（4 月 17 日—4 月 23 日）

1.完成党代表选举工作。

2.起草大会相关文件。

3.完成大会场地准备等相关工作。

4.开展迎接第四次党代会的宣传活动。
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第三阶段主要工作（4 月 24 日—5 月 4 日）

1.开展第四次党代会代表提案的征集等工作。

2.完成会议文件及相关资料的校对、打印、装订及分发

工作。

3.完成第四次党代会会前筹备各项工作。

第四阶段主要工作（5 月上旬）

正式召开第四次党代会。

五、工作要求

（一）高度重视，周密安排

召开第四次党代会是学校政治生活中的一件大事，对于

进一步加强学校党的建设，增强党组织的凝聚力、创造力和

战斗力，推动学校各项事业高质量发展具有十分重要的意

义。全校各级党组织要按照校党委的统一部署，高度重视，

精心安排，扎实做好各项工作，为顺利开好党代会奠定坚实

的基础。

（二）加强学习，积极参与

全校各级党组织要组织全体党员认真学习党内有关选举

工作的政策法规，把召开党代会作为加强党性锻炼和党的基

本知识教育的过程；要引导党员正确行使民主权利，履行党

员义务，为谋划学校今后一段时期的事业发展建言献策。

（三）广泛宣传，营造气氛

全校各级党组织要充分利用校园网、校报、宣传栏、微

信公众号、视频号等媒体，广泛开展宣传活动，重点宣传召

开第四次党代会的重大意义、指导思想和主要任务，宣传我

校第三次党代会以来取得的成绩和经验；宣传我校各级党组

织、广大党员干部和师生员工的先进典型，在全校上下形成

蓬勃向上、和谐共进的舆论氛围。
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（四）统筹兼顾，有序推进

第四次党代会筹备工作时间紧、任务重、标准高、政策

性强，各工作组成员要正确处理好党代会的筹备工作与本职

工作的关系，对照工作职责进一步细化方案，严格落实工作

进度安排，强化工作纪律要求，确保筹备工作保质保量有序

推进。全校各级党组织和广大党员干部要正确处理好党代会

与其他工作的关系，统筹兼顾，合理安排，以良好的精神状

态和工作业绩迎接学校第四次党代会的胜利召开。

南华大学党政办公室 2022年4月18日印发


